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IPA Magyar Szekcié BRFK Egyesiilete
Gazdalkodasi Szabalyzata
-2020-

Az International Police Association Magyar Szekciéo BRFK Egyestilete (tovabbiakban:
Egyesulet) szervezetében folyd gazdalkodasi munka az egyesulet céljainak
eléréséhez szl kseéges tevékenységek szerves részét képezik, mely a kdltségvetésen
keresztil biztosita az alapszabalyban meghatarozott célok végrehajtasahoz
szukséges pénzugyi és targyi eszkozoket.

A térvényes miikddés érdekében a rendelkezésre allé pénzigyi és anyagi eszkdzok
egyszerl és takarékos felhasznalasa szlikségessé teszi, hogy az Egyeslilet vezet6i
ismerjék és az elbirasok szerintalkalmazzak a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Tevékenységuk soran megfelelé mértékben érvényesitsék a felelésségi elveket.

1. A gazdalkodas szabalyozasa

Az IPA Magyar Szekcio BRFK Szervezete pénz- és anyaggazdalkodasa meg kell,
hogy felellen a szervezet célkitiizéseinek, azt szolgalnia és tamogatnia kell. A
gazdalkodast ugy kell folytatni, hogy ez az elv mindenkor érvényesuljon.

Vonatkozé jogszabalyok:

Az IPA Magyar Szekcio BRFK Egyesulete az egyesulési jogrol szolé 1989. évi |l
torvény alapjan Iétrehozott és az egyesulésijogrél, a kbzhasznu jogallasrol, valamint
a civil szervezetek mikodésérél és tamogatasarol szoldé 2011. évi CLXXV. térvény
(tovabbiakban: Etv) hatalyba [épését kovetben, ennek figyelembe vételével
tevékenykedd, dnkormanyzattal rendelkezd, jogi személyiségu civil szervezet, mely az
Etv. 4. § (1) és (3) bekezdése alapjan szdvetségi formaban mikodik.

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. térvény 31. § (1) bekezdés b) pontjaban,
valamint a 2011. évi CLXXV. toérvény 73. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan a Kormany 350/2011. (XII. 30.) szamu rendeletében részletesen szabalyozza
a tarsadalmi szervezetek gazdalkodo tevékenységeét.

Az IPA Magyar Szekci6 BRFK Egyesiilete az alabbi jogokkal és
kotelezettségekkel rendelkezik:

- koltségvetés alapjan 6nallé gazdalkodast folytat,

- évente egyszer 0sszehivott kozgyllésen az Egyesllet elndksége az
alapszabalyban meghatarozottak szerint tagjainak beszamol a pénz és
eszkozgazdalkodasral,

- sajat nevében szerzddeést kothet, kdtelezettséget vallalhat,

- vagyontargyakat szerezhet be,

- mas gazdalkodd szervtdl — térités nélkul —targyi eszkozt vehet at,

- a szabad pénzeszkozeit betétben, értékpapirban helyezheti el, azokat bevétel
elérése céljabdl kezelheti,



- sajat, vagy atvett pénzeszkozeibdl tamogatast nyujthat,

- a bevételeket és a kiadasokat a mindenkor érvényes szabalyozasnak
megfeleléen nyilvantartja,

- akozgyilés felhatalmazasa alapjan vallalkozasi tevékenységet folytathat,

- aszamviteli torvény, illetve az éves beszamolo készitésének és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagait szabalyozéd kormanyrendelet szerint
egyszerlsitett beszamolét (egyszerlUsitett mérleg és eredménylevezetés)
készit,

- megallapitja a vallalkozasi tevékenysegbél szarmazoé eredméniyt,

- Onadozas formajaban végrehajtia — az adozas rendjérdl szdlo jogszabaly
szerint — az addohatéssaggal szembeni kotelezettségek bevallasat, pénzugyi
rendezését,

- a szamvitelr6l sz6ld 2000. évi C. torvény és a Szabalyzat el6irasai szerint
nyilvantartasokat vezet a pénzfelhasznalasokrél és az eszk6zokrél,

- az IPA érdekében veégzett kiemelkedd munkaért az Elnodkség elismerést
adomanyozhat.

2. A gazdalkodas iranyitasa, ellenérzése, a személyes gazdalkodasi
felelésség

A gazdalkodas iranyitasa

Az egy gazdalkodasi évre vonatkozé koltségvetési és vagyongazdalkodasi
kérdésekben a kozgyillés — mint testllet — dont.

A kozgyllések kozotti idészakokban— a Kincstarnok személyével — az elnokség, az
elnok iranyitdsaval, felugyeletével iranyitia az éves munkatervekben meghatarozott
feladatokhoz kapcsol6dé gazdalkodasi tevékenységet. A gazdalkodassal kapcsolatos
feladatokat az egyesulet Kincstarnoka a gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyi
elbéirasok maradéktalan betartasaval koteles végezni.

Munkaja soran a jogszabalyokban, az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzeiben és a
Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltakkal ellentétes dontéstnem hozhat.

Munkaja soran a hatalyos jogszabalyokkal, a jogalkotasrdl szolo torvényben
meghatarozott kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszk6zokkel, valamint a Szabalyzatban
foglaltakkal ellentétes gazdalkodasi tevékenységet nem folytathat.

Ellendrzések

Az Egyesulet gazdalkodasi tevékenyseégének ellen6rzését — kulonos tekintettel a
bizonylati rend és fegyelem betartasa érdekében — a Felugyel6 Bizottsag (FB) végzi.
A FB feladata tovabba a gazdalkodasi célokhoz valé kapcsolatanak vizsgalata és
ennek értékelése.

Az egyesulet nem rendelkezik pénztarral, pénzugyi tevékenységét kizardlag
atutalassal végzi, amennyiben, mégis pénztar |étrehozasarol dont, ugy a pénztar
rendszeres ellendrzése a kincstarnok feladata, melyet félévente kdteles dokumentalni.
Ezen szabalyzatban az elnokség altal meghatarozasra kerul, hogy az egyesulet
pénzmozgas atutalassal torténjen, kizardlag irott €s indokolt esetben fogadhaté csak



el készpénzzel valo kifizetés! Ennekismeretében kovetkez6 dontésig hazipénztarunk
nincs.

Személyes gazdalkodasi felel6sség

Az Etv. 18. §. alapjan a tarsadalmi szervezet az IPA Magyar Szekcio BRFKEgyesilete
tartozasaiért sajat vagyonaval felel, a tagok — a tagdij megfizetésén tul — a Szervezet
tartozasaiért sajat vagyonukkal nem felelnek.

Személyi felelésségek a gazdalkodas soran
Az Szervezet elnoke felel:

- agazdalkodasitevékenység és a kincstarnok munkajanak feligyeletéért,

- a jogszabalyokban, az allami iranyitas torvényeiben meghatarozott egyéb
kOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zOkben és a szabalyzatban el6irtak
betartatasaért,

- akoltségvetés szerinti gazdalkodaseért,

- az egyesulettulajdonaban, vagy hasznalataban 1évé kis- és nagy értéki targyi
eszk6zok rendeltetésszer(i hasznalataért,

- a Szervezet céljaihoz igazodd gazdalkodasért.

A kincstarnok:

- azegyesuletkoltségvetési gazdalkodasaert,

- a koltségvetési terv és beszamolo elkészitéséért, az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasokeért,

- abizonylati fegyelem betartasaért, illetve betartatasaért,

- a jogszabalyokban, az allami iranyitas egyéb jogi eszkozeiben és a
Gazdalkodasi Szabalyzatban el6irtak betartasaért.

3. A koltségvetésigazdalkodas fogalma, szerkezete
A koltségvetés fogalma

A Szervezet gazdalkodasa alapjan a koltségvetés az, ami egy meghatarozott id6szak
— egy eév — bevételeinek és kiadasainak megfelel6 formaban és részletezettségben
tortéen6 szembeallitasa.

A koltségvetés szerkezete

A szervezetnek a tervszerl, onallé gazdalkodas megvalositasa érdekében
koltségvetést kell készitenie. A kdltségvetést — a bevételek realis felmérése utan — az
elnokség kdozremlkodeésével a kincstarnok késziti el. Az 6sszeallitas soran biztositani
kell az Alapszabalyban megfogalmazott célok és a munkatervben rogzitett feladatok
egymasra épulését.

Az IPA Magyar Szekcié BRFK Egyesiilet koltségvetés-tervezési, felhasznalasi és
beszamolasi jogcimei a kovetkezok:



A koltségvetés két f6 része, a bevételek és kiadasok (koltségek).

A. BEVETELEK

1. El6z6 évi maradvany

2. Sajat bevételek (pl. tagdij, kamat, stb.)

3. Tamogatasok (pl. renddrségtdl, jogi személytél, maganszemélytdl, palyazati
bevételek, stb.)

4. Egyéb bevételek (pl. nevezési dijak, részvételi dijak, utikdltség, szallasdij, ,atfutd”
koltségek befizetése, stb.)

B. KIADASOK
1. Szervezeti kiadasok (tagdij, tagsagi igazolvany, stb.)
2. Dologi kiadasok

- 2.1. Irodaszer, nyomtatvany,

- 2.2. Konyy, folydirat, egyéb informacidhordozd,

- 2.3. Postai szolgaltatas,

- 2.4. Rendezvények kiadasai,

- 2.4.1. Kiulfoldi rendezvény,

- 2411, Szervezeti élettel 0Osszefliggé rendezvények (pl: kongresszus,
konferencia, stb.)

- 2.4.1.2. Szakmai rendezvény,

- 2.4.1.3. Sportrendezvény,

-2.4.14. Kulturdlis rendezvény,

-2.4.1.5. Egyéb,
2.4.2. Belfoldirendezvény

- 24.21. Szervezeti élettel Osszefliggd rendezvények (pl: kongresszus,
konferencia, stb.)

- 2.4.2.2. Szakmai rendezvény

- 2.4.2.3. Sportrendezvény

-2.4.24. Kulturalisrendezvény

-24.25. Egyéb

2.4.3. Utikdltség
2.5 Reprezentacids koltségek
- 2.5.1. Fogadas, vendéglatas
- 2.5.2. EIndkséqi, kibdvitett elndkségi Ulések, kuldottgylilés kdltsége
- 2.5.3. Ajandék
-2.5.4. Egyéb
2.6. Bérleti és lizing dijak
2.7. Kis értékl targyi eszkdz beszerzése

2.8. Karbantartas, kisjavitas

3. Pénzeszkozatadas, egyéb tamogatas
- 3.1. szakosztalyok tamogatasa



4. Felhalmozasi, felujitasi kiadasok
- 4.1. Nagy értékd targyi eszk6zok vasarlasa, |étesitése
- 4.2. Felhalmozasi, felujitasi kiadasok

5. Egyéb kiadasok

Az egyesulet az el6z6ekben felsorolt jogcimek szerinti elkllonitésben késziti el éves
koltségvetését, valamint — a gazdalkodas soran vezetett azonos bontasu analitikus
nyilvantartas alapjan — beszamoldjelentését.

Sajatossagainak és céljainak megfeleléen részletesebb koltségvetést is készithet,
alapkdvetelmény ugyanakkor, hogy a tervezett koltségek 6sszesen (kiadasok) nem
haladhatjak meg az 6sszbevételt.

A koltségvetési gazdalkodas soran biztositani kell a pénzeszk6zok célszeri, takarékos
felhasznalasat.

A gazdalkodas folyaman, az egyes tételeken esetlegesen keletkezett maradvanyokat
— az elndkség dontése alapjan — mas koltségvetési tételen lehetfelhasznailni.

A pénzeszkozok atcsoportositasakor — amennyiben 0sszeguk tételenként a kiadasi
f66sszeg 10 %-at nem haladja meg — a kéltségvetést médositani nemkell. Az év végi
maradvany atvihetd a kovetkezd koltségvetési évre.

4. A gazdalkodas médszere

Az IPA Magyar Szekcié BRFK Egyeslilete pénzforgalmat kizarélag atutalassal
bankszamlan, indokolt eseteiben, illetve szikség szerint el6zetes irasos
engedélyeztetést kdvetbéen készpénzmozgassal bonyolitja. Erre vonatkozd engedély
kizarolag egyszeri alkalomra az elnok és kincstarnok egyuttes alairasaval és
jovahagyasaval adhato ki.

5. Pénztar

Az egyesllet hazipénztarral nem rendelkezik! Mindennemi pénzmozgas kizarolag
atutalassal torténik! Kisebb 6sszegl kiadasok fedezésére esetenként sziikséges lehet
készpénz kezelésére, ennek modjat a 4. pont tartalmazza.

Amennyiben indok keletkezeik, hogy az egyesuletnek pénztara legyen és a
hazipénztarban megfelelé készpénzzel rendelkezzen, akkor a pénztar létrehozasa,
keletkeztetése kizardlag egyhangu elnOkségi dontéssel hozhato létre. Ebben az
esetben a Gazdalkodasi Szabalyzatot médositani kell.

6. ElIszamolasra kiadottelbleggel torténé gazdalkodas rendje

Egyesuletunkben kivul csak és kizardlag az egyesulet Kincstarnoka kezelhet
készpénzt 100.000, azaz szazezer forint 6sszeg erejéig. Indokolt esetben az elndk és



kincstarnok egyuttes alairasaval hitelesitett irasos engedély alapjan mas 6sszeggel az
erre kijelolt személy.

Amennyiben keletkezik ilyen meghatalmazas és felhasznalas a Kincstarnok a
pénzkezelésrél a negyedévenkénti kdvetkez6 (elndkségi ulés alkalmaval) koteles
beszamolni.

7. Bankszamla

Az engedélyezett mértéket meghaladd készpénzkészletet az Egyesulet nevére szolo
bankszamlan kell elhelyezni.

A bankszamlaval kapcsolatos foly6 pénzigyi miveletekre vonatkozéan alairasi joguk,
mint kotelezettségvallalonak a kovetkezd személyeknek van:

- az elnok,

- akincstarnok,

- az azzal, irasban megbizott személy

Alairasi joguk, mint ellenjegyz6knek a kovetkezd szemeélyeknek van:

- kincstarnok és a titkar,
- a kincstarnok altal meghatarozott, irdsban megbizott személy (aki nem lehet
azonos kotelezettségvallalasi jogosultsaggal rendelkezdvel).

A bankszamlan kezelt 6sszegrél valé rendelkezéshez a kotelezettségvallaldk kozul
egy szemeély és az ellenjegyz6 egyuttes alairasa szikséges. Ha a kincstarnok 5 napon
belil akadalyoztatdsa miatt nem tudja végrehajtani az utalvanyozas
kezdeményezését, akkor az elnok és titkar utalvanyozhat. Elektronikus utalas esetén
a kotelezettségvallalok mindegyike 50%, és a kincstarnok is 50 % alairasi
jogosultsaggal rendelkezik. A kincstarnok nélkuli utalvanyozasrdl az EIndkséget a
soron kovetkezd Ulésen tajékoztatni kell.

A bankszamlan kezelt 6sszegrdl valo rendelkezéshez a kotelezettségvallalok és az
ellenjegyz6k kozul egy-egy személy egyuttes alairasa szukséges.

A szamla feletti rendelkezési jogot a fentiek szerint kell bejelenteni.

A bankszamlardl torténd pénzfelvétel 6sszegét az ,Idbszaki pénztarjelentésben” be
kell vételezni, illetve a szamlara tortén6 befizetést az ,Id6szaki pénztarjelentésben”
kiadasba kell helyezni, bevételi, illetve kiadasi bizonylat alapjan.

Az 100.000,- Ft-nal nagyobb 0Osszegl pénzugyi miveletek lebonyolitdsahoz az
elndknek, valaminta kincstarnoknak, mintellenjegyzének az alairasa szt kséges.

8. Napléfokonyv

A 114/1992. (VIIL.23.) Korm. rendelet tartalmazza a tarsadalmi szervezetek
bevételeinek és koltségeinek eldirasszeri részletezéset.



Az IPA Magyar Szekcio BRFK Egyestlete bevételeinek és koltségeinek el6irasszeri
részletezését az alabbi bontasban, elkilonitetten, a szamviteli el6irasok szerint kell
nyilvantartani.

A. Bevételek
- a cél szerinti tevékenység bevétele (ideértve a céltamogatast is).

B. Koltségek (kiadasok)
- a cél szerinti tevékenyseég kozvetlen koltsegei;
- egyeb kozvetett koltségek (kiadasok).

Nyilvantartasra, egy példanyban, "Naplofékényvet” kell vezetni, mely torténhet
elektronikus formaban is.

Az egyesillet bevételeit, kiadasait (koltségeit) az el6z6ekben részletezettek szerint
elkilonitett, a szamviteli el6irasok szerint kell nyilvantartani. A szamviteli
nyilvantartast, konyvelésta szervezettel mindenkorérvényes szerzédéses viszonyban
allé mérlegképes kdnyveld (kdnyveld cég) végzi.

9. Kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok

Egyesuletunk nem kezel készpénzt, emiatt nem keletkeznek bevételi és kiadasi
bizonylatok, igy erre vonatkozdéan indokolatlan barmilyen szabalyzas leirasa és
meghatarozasa.

10. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra -rendkivili esetben- csak személyre szdéléan, a
"Készpénzigénylés elszamolasra" megnevezésl irasos dokumentacioval, az arra
jogosult személynek szabad kiadni.

A kincstarnok az elszamolasra kiadott 6sszegekrdl naprakész nyilvantartast vezet az
"Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa" cimi bizonylaton. Az elszamolasra
kiadott 6sszeg nem haladhatjameg a cél eléréséhez szukséges mértéket. Alapvetd
cél, hogy az Egyesulet az elnok, titkar, kincstarnok tavollétében is tudjon kisebb
kifizetéseket teljesiteni, a kiadott 6sszeg felhasznalasardl pedig a megbizott a soron
kovetkez6 elnOkségi ulésen ad szamot.

11. A kotelezettségvallalas szabalyai

Az Egyesulet nevében a szervezet feladatainak ellatasa soran fizetési, vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni az elndk, vagy az altala, illetve a szervezet vezetdi
testlilete altal irasban (hatarozatban) megbizott személy jogosult.



A kotelezettségvallalas a Kincstarnok vagy— akadalyoztatasa esetére — az EInok altal
kijelolt személynek az ellenjegyzése utan és csak irasban térténhet.

A pénzugyi teljesitésre benyujtott szamlat, bizonylatot érvényesités eltt zaradékolni
(szakmailag igazolni) kell.

A zaradékolasnak tartalmaznia kell:
- agazdasagi esemény teljesitésének igazolasat,
- a gazdasagi esemeény bekovetkezésének indokat, szukségességet, illetve a
gazdalkodasi eseményre utalé szoveges megjegyzést. Pld. ,Felhasznalva az
eves kozgydllées reprezentacios kiadasaira”

A zaradékolast az igénybe vevd, rendezvény esetén az elszamolassal megbizott
személy koteles elvégezni.

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok
alapjan ellendrizni és igazolni (a tovabbiakban: érvényesiteni) kell azok jogosultsagat,
Osszegszerliségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az elbirt alaki kdvetelményeket
betartottak-e.

Ervényesitést az elndk és a kincstarnok végezhet.

A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére
az egyesulet elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott — bankszamla feletti
rendelkezési joggal bir6 — személy jogosult. llyen meghatalmazas esetén az
elnokségetirasban —6t napon belul- tajékoztatni kell.

Utalvanyozni csak az okmanyra ravezetett vagy kulon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az egyesllet cimére érkez6 szamlakat az érkeztetd (postabontd) megkulldi a
kincstarnoknak, ezzel egy idében elektronikus uton a masolatot megkuldi az elndknek
(vagy titkarnak).

Az elndk a kifizetést irasban/széban engedélyezi (zaradékolja), és megkuldi a
kincstarnoknak, aki ez utan a zaradékot és a kifizetés engedélyezését a szamlahoz
csatolva a szovetség folydoszamlajat vezeté banknal kezdeményezi az utalast.

Utalvanyozni csak kulon irasbeli rendelkezéssel lehet, az utalvany rendeleten fel kell
tuntetni:

- az,utalvany” szo6t,

- akoltségvetési évet,

- abefizetdnek, illetve a kedvezményezettnek a megnevezését, cimeét,
- afizetés idbépontjat, modjat és dsszegét,

- amegterhelendd, jévairand6 bankszamla szamat,

- akeltezést, valamintaz utalvanyozé és az ellenjegyz0 alairasat.

Az utalvany ellenjegyzésére a kincstarnok, vagy altala — akadalyoztatasa esetére —
kijelolt személy jogosult. A bankszamlara befolyé bevételeket nem szikséges
ellenjegyezni.



A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzb, illetdleg az utalvanyozé és az érvényesitd
azonos személy nem lehet.

12. Gazdalkodasi munkakorok és feladatok

A kincstarnok

- elvégzi a koltségvetés tervezéseével, valamint az egyszerlsitett beszamolo
elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

- elldtia a bankszamlaval kapcsolatos folyd pénzigyi miveletek, a
kotelezettségvallalasok és utalvanyozasok ellenjegyzésével kapcsolatos
tevékenységet,

- elbkészitiaz elndkség, a kuldottgyilés (kozgylilés)gazdalkodassal kapcsolatos
dontéseit,

- segiti — pénzugyi szempontbdl —a rendezvények el6készitését,

- amennyiben keletkezeik, vezeti a hazipénztart és elvégezteti a kdnyvelési
feladatokat,

- elbkeésziti, végrehaijtja és kiértékeli a targyi eszkdzok leltarat,

- részt vesz a hasznalatbodl kivonasi, selejtezési eljarasban,

- specialis tevékenységkéntintézi az igazolvanyok nyilvantartasat és pénzugyi
elszamolasat,

- irasbeli nyilatkozatban koteles elismerni az anyagi és buntetdjogi felel6ssége
tudomasulvételét,

- kezeli a rabizott egyéb anyagi értékeket, atveszi a befizetett készpénzt, teljesiti
az utalvanyozott kifizetéseket, valamint vezeti a pénztarral kapcsolatos
nyilvantartasokat, elszamolasokat,

- a keletkezett bizonylatokat, pénztarjelentést 30 naponta — atadékonyvben —
atadja a konyvelbnek,

- kezeli a banki készpénzfelvételi csekket,

- azatutalasok végrehajtasahoz szikséges okmanyokat,

- azelszamolasra kiadott el6legek nyilvantartasat, valamintaz

- értékpapirokat.

Az igazolvany megrendelését — a Kincstarnok december 15-ig torténé elbterjesztése
alapjan — a titkar végzi. Egyesuletinkben megbizassal e feladatokat az alelndk és az
ezzel megbizott szakmai referens latja el.

A pénztaros

Az egyesuletnemrendelkezik pénztarossal, amennyiben erre indok és szukség merul
fel az Egyesuleti szabalyzatot moédositani kell.

A titkar

A gazdalkodasi tevékenységen belll —megbizott referense segitségével- végzi a
tagsagi bélyegek és a gépkocsi emblémak (matrica) kezelését, nyilvantartasat,
biztositia az elszamoltathatésagot. Dontéslink alapjan emlitet anyagok szigoru
szamadasuak.



Az igazolvanyok nyilvantartasat olyan modon kell elkésziteni és vezetni, hogy azok
utia a felhasznal6 tagokig kovetheté legyen. A nyilvantartas formaja a Magyar
Szekcional teruleti szervenként darabszam, illetve sorszam szerint, a teruleti
szerveknél a tagsagra lebontva torténik.

A tagdijat, az ElnOkség altal megallapitott kotelez6en atutalandd tagdijrésznek
megfelel6 6sszeget — a Magyar Szekcio likviditasanak fenntartasa érdekében — elére
at kell utalni.

13. Eszkozgazdalkodas, leltarozas

Az egyestilet feladatai ellatasahoztargyi eszk6zokkel rendelkezhet. Vagyontargyaités
az azokban tortént minden valtozast " Eszkdznyilvantarto lapon” kell rogziteni. Minden
olyan eszkdzt nyilvantartasba kell venni, amelyeknek egyedi beszerzési értéke az
20.000,- Ft-ot meghaladja.

Kivételt képeznek — 20.000,- Ft/db értékhatarig — az olyan eszk6zdk, melyek a
beszerzéstél szamitott rovid idén (5 nap) belll atadasra kertilnek. Az atadas tényét és
az atveétel igazolasatazonban okmanyokkal hitelesitve rogziteni kell.

A beszerzett és az ideiglenes hasznalatra atvett eszkozoket elkulonitetten kell
nyilvantartani.

A hasznalatba vett nyilvantarté lapokrél — szabalyosan megnyitott analitikus
nyilvantartast — tartalomjegyzéket kell felfektetni.

A nyilvantartasba torténé felvétel tényét a konyvel6nek — mint eszkdznyilvantartonak
— a zaradék megfelel6 rovataban rogzitenie kell és a szamla masolatat a
nyilvantartashoz kell csatolnia. Ennek hianyaban pénzigyi kifizetés nem teljesithet.
Térités nélkul atvett, illetve atadott eszk6zoknél az atadas-atvételi okmanyt kell
csatolni a nyilvantartashoz.

A 100.000-Ft egyedi értéket meghalado targyi eszkdzok esetében — a szervezet
vagyonvaltozasanak nyilvantartasa érdekében — évente egyszer értékcsokkenést kell
elszamolni.

Az érvényben lév6 leirasi kulcsok a kovetkez6k:

- épuletek utan 2, 3 vagy 6 szazalék,

- épitmények utan 2 szazaléktol 25 szazalékig terjed6 meértékben érvényesitheto
ertékcsokkenési leiras az épitmény jellegétél figgben,

- gépek, berendezések, felszerelések és jarmivek utan 14,5 szazalék,

- targyi eszkdzoknél, immateridlis javaknal legfeljebb kétszazezer forint
bekerulési értékli és a 33 szazalékos leirasi kulcs ala tartozé (pl. altalanos
rendeltetésli szamitastechnikai gépek, berendezések utan) 33 szazalék.

Leltarozas



Leltarozas alatt a szervezet tulajdonaban és hasznalataban lév6 eszk6zok tényleges
— nyilvantartastol fliggetlen — allomanyanak megallapitasat értjuk.

Leltarozast az egyesuletnél 2 évente, els6 alkalommal 2021. évben kell tartani. Ha az
elnok, vagy a kincstarnok szemeélyében valtozastorténik, a vagyontargyakat teljes kori
leltarral kell atadni-atvenni.

A leltarozott eszkozok felvétele ,Leltarfelvételi iven” torténik.

A vagyontargyak készletében a nyilvantartashozképest mutatkozé hiany, vagy tobblet
okat ki kell vizsgalni. A vizsgalat eredményérdl jegyzékonyvet kell felvenni, a
nyilvantartast — szlkség esetén — annak alapjan lehet helyesbiteni, az anyagi
felel6sséget megallapitani.

A vagyontargyak készletében a nyilvantartashoz képest mutatkozo hiany vagy tébblet
okat ki kell vizsgalni. A vizsgalat eredményérdl jegyzékonyvet kell felvenni és annak
alapjan lehet— szUkség esetén — a nyilvantartastmédositani.

Hasznalatbol kivonas

A rendeltetésszerli hasznalat, vagy rendkivuli igénybevétel soran elhasznalddott
eszkozoket selejtezni kell. Az IPA Magyar Szekcié BRFK Egyesuletének onallo
selejtezési jogkdre van. llyen esetben a — minimum haromtagu — selejtezési
bizottsagot a szervezet elnOke bizza meg, irasban. A selejtezés végrehajtasarol
jegyzokonyvet kell felvenni, melyben a kiselejtezett eszk6zdk tovabbi sorsara tett
intézkedéseketis rogziteni kell (atadas, értékesités, megsemmisités, stb.).

A hasznalatbdl kivont eszkdzoOket a jegyz6koényv alapjan kell kivezetni a
nyilvantartasbol.

14. Vegyes rendelkezések

A Szabalyzat el6irasainak megszegése a Magyar Szekcié Etikai Kodexében
meghatarozott etikai, erkdlcsi €s a hatalyos magyar jogszabalyok szerinti polgari jogi
és buntetd jogi felel6sségre vonassal jar.

A Szabalyzatot az EInOkséga 20-1/0527/2020 szamu hatarozataval elfogadta, igy e
szabalyzat az elfogadas napjatél hatalyos.

Budapest, 2020. majus 27.

Csaszar Mihaly Istvan
elnok



